INSTRUCAO NORMATIVA N° 19, DE 1° DE DEZEMBRO DE 2008

Institui o Processo Administrativo Eletronico para a prdtica de atos processuais
no ambito da Secretaria de Economia e Finan¢as do Municipio de Bauru.

Marcos Roberto da Costa Garcia, titular da pasta de Finangas desta
Municipalidade, no uso de suas atribuigdes constitucionais e legais, e tendo
em vista especialmente a possibilidade conferida pelo art. 225 do novo Codigo
Civil brasileiro e também pelos arts. 10 e 11 da Medida Provisoria n® 2.200-2,
de 24 de agosto de 2001, considerando ainda a significativa melhoria que o
sistema proporcionara em termos de rotinas processuais, resolve:

Art. 1°. Fica instituido no ambito da Secretaria Municipal de Economia
e Finangas o SIG-IPM — Sistema Integrado de Gerenciamento de Instrumentos
Processuais Municipais, versdo eletronica do processo administrativo
tributério.

Art. 2°. Serdo abrangidos pelo sistema os processos administrativos de
indole tributaria e que tramitam exclusivamente pela Secretaria Municipal de
Economia e Financgas, taxativamente elencados na pagina de abertura de
processos do programa.

Art. 3°. O acesso ao SIG-IPM dar-se-a por meio da pagina da Fazenda
Municipal na Internet, endereco eletronico www.bauru.sp.gov.br, com
utilizacdo obrigatoria pelos contribuintes.

Art. 4°. Fica extinto o processo tradicional para os assuntos abrangidos
pelo processo eletronico.

Art. 5°. O usuario devera cadastrar-se no SIG-IPM, registrando, nesse
ato, sua senha de seguranca, que devera ser pessoal e sigilosa, assegurando a
remessa identificada das peti¢oes e dos documentos.

Pardgrafo unico. A Fazenda Municipal ndo se responsabilizard pelo uso
indevido ou nao autorizado da senha de seguranca.

Art. 6°. As petigdes serdo protocoladas de forma digital a partir de
formulario eletronico disponibilizado no préprio sistema, que gerara nimero
identificador automaticamente.



§ 1°. O texto da petigdo poderd ser digitado ou transposto de arquivo
“doc” (Microsoft Word) no respectivo formuldrio eletronico, ou ainda, a
critério do usuario, simplesmente anexado em arquivo “RTF” (Rich Text
Format).

§ 2° Deverdo acompanhar a peticdo, em arquivos digitais, o0s
documentos que obrigatoriamente a complementam.

§ 3°. E de inteira responsabilidade do remetente o teor e a integridade
dos arquivos enviados, assim como a observancia dos prazos processuais
previstos na legislagao tributaria do Municipio.

Art. 7°. Os documentos eletronicos anexados as peticoes enviadas
deverdo, obrigatoriamente e sob pena de nao-recebimento, ser gravados em
um dos seguintes formatos: DOC (Microsoft Word), RTF (Rich Text Format),
JPEG (Joint Photographic Experts Group), PDF (Portable Document
Format), GIF (Graphics Interchange File) ¢ PNG (Portable Network
Graphics).

§ 1° Os arquivos recebidos em desacordo com os formatos
estabelecidos no caput ou que estejam, no todo ou em parte, incompletos ou
danificados, por qualquer eventualidade técnica, ndo serdo aceitos, cabendo ao
interessado reenvia-los segundo um dos formatos estabelecidos.

§ 2°. A critério do orgao julgador, podera ser exigida a apresentacao de
qualquer documento na sede fisica da Administragao Tributaria.

Art. 8°. A tempestividade da peticdo sera aferida pela data e hora de
recebimento dos dados pelo sistema, considerando-se dentro do expediente,
para essa exclusiva finalidade, o pedido protocolado apds a jornada normal de
trabalho da Administracao.

§ 1°. Nao serdo considerados, para efeito de tempestividade, o horario
da conexdo do usuario, o momento do acesso a pagina da Fazenda Municipal
na Internet ou qualquer outra referéncia de evento.

§ 2°. A Fazenda Municipal exime-se de qualquer falha técnica na
comunicacao € no acesso ao seu provedor ou a sua pagina na Internet, cabendo
ao interessado a verificagdo da integridade do recebimento dos dados.



Art. 9°. O processo tramitard pelo meio eletronico desde a peti¢ao
inicial até a notificacdo da decisdo de primeira instancia.

Art. 10. A ndo apresentacdo dos documentos originais a Administragao,
nas hipdteses dos paragrafos 1° e 2° do art. 6° desta Instrugdo, implicara no
arquivamento do processo eletronico, competindo ao 6rgao julgador certificar,
no proprio sistema, tal ocorréncia.

Art. 11. Eventuais casos omissos serdo decididos pelo orgdo julgador
competente.

Art. 12. Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor na data de sua
publicagdo, revogadas as disposi¢des em contrario.

Bauru, 1° de dezembro de 2008.

Marcos Roberto da Costa Garcia
Secretario de Economia e Financas



